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SKJALA-OG GAGNASTEFNA

Urvinnslusjodur skapar hagraena hvata sem studla ad hringrasarhagkerfi, med aherslu a
verdmeetaskopun og umbreytingu Urgangs i hraefni. Meginverkefni sjédsins er ad draga ur séun
med pvi ad koma i veg fyrir myndun Urgangs og auka endurnotkun, sem og ad studla ad bzettri
medhdndlun Urgangs med endurvinnslu og annarri endurnytingu.

Gildi sjodsins eru frampréun, samvinna og ga2di.

Skjala- og gagnastefnu er aetlada ad tryggja kerfisbundna medferd og vardveislu skjala
samraemi vid pa 16ggjof sem ad skjalamalum snyr og parfir starfseminnar.

Stefnan tekur til allrar starfsemi Urvinnslusjods, allra skjala sem myndud eru eda moéttekin og
eru sonnun um starfsemina.

Stefna:

1. Urvinnslusjédur skal starfraekja skjalakerfi sem heldur utan um &l skjél sem eru
mottekin og myndud i starfseminni og tengjast henni. Kerfid skal tryggja éryggi
skjalanna og ad pau séu avallt adgengileg.

2. Skjalastyring stydur vid samramda vistun gagna, veitir géda yfirsyn yfir stddu og vinnslu
mala, stydur vid hlitni vid |16g og reglur, virk stjérnunarferli og ad geedakrofur séu
uppfylltar.

3. Skjol sem tengjast starfsemi sjodsins eru eign hans. bau skulu ekki vistud a sveedum
sem adeins eru adgengileg einstokum starfsmoénnum, hvort sem er a vinnutélvum, i
skyjum, a einkatélvum peirra eda 66rum faeranlegum midlum.

4. Engum skjélum og gognum er eytt sem ekki er heimilt ad eyda, Idgum samkveemt.

5. Gdgn ogupplysingar sem berast i télvuposti skulu vistud i skjalakerfi i pvi mali sem pau
tilheyra.

6. Markvisst skal unnid ad pvi ad koma skjalasafni Urvinnslusjéds i 6rugga vardveislu i
samraemi vid 16g nr. 77/2014 um opinber skjalasofn.

7. Samrzemd og rétt skjalavistun er sameiginlegt verkefni allra starfsmanna sem hver um
sig ber abyrgd a réttri medferd og vistun peirra gagna sem hann byr til, tekur vid og
vardveitir i tengslum vid starfsemi sjédsins.

Framkveemdastjori ber abyrgd a ad myndun og vardveisla skjala sé hluti af starfseminniogi
samraemi vid 16g og verklagsreglur.

Skjalastjori ber abyrgd a framkvaemd og innleidingu skjalastefnu asamt pvi ad leidbeina
starfsfélki og tryggja ad réttu verklagi sé fylgt. Til ad tryggja ad stefnan nai fram ad ganga skal
gera skjalavistunaraaetlun til fimm ara i senn og ber skjalastjori abyrgd a asetluninni asamt pvi ad
hafa umsjon med skjalasafni.

Um rekstur upplysingakerfa og 6ryggi rafraenna gagna fer skv. upplysingataskni og -
upplysingadryggisstefnu.

Stefnan skal yfirfarin og endurskodud a tveggja ara fresti eda oftar ef adstaedur krefjast.
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